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Identifikac¢ni idaje

Nazev: Stfedisko volného ¢asu DéEko Nachod, Zamecka 243 Nachod

Sidlo: Zamecka 243, 54701 Nachod

1CO: 71236830

Pravni forma: prispévkova organizace

Datum vzniku: 1.1.2005 — usnesenim ¢&.V/a na 12. jednani Zastupitelstva mésta Nachod, ze
dne 11.10.2004,

Zfiizovatel: Mesto Nachod

Statutarni zastupce: Ing. Katefina Hiebschova

Telefon: 777694441

E-mail: decko@deckonachod.cz

web: www.deckonachod.cz

Obecna ustanoveni

Na zékladg § 30, odstavec 1) zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zékladnim, vy$$im odborném a jiném
vzd&lani — $kolsky zakon, vydavam jako statutdrni organ Stfediska volného ¢asu Décko p.o. (dale jen SvVQ)
tento vnitini ¥4d, kterym se uptesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci, uastniky
z4jmového vzd&lavani a zaméstnanci SVC.

Vseobecna ustanoveni

Vhitini #4d SVC je zékladni normou SVC jako organizace ve smyslu Zakona & 561/2004 Sb., o
predskolnim, zdkladnim, vy$§im odborném a jiném vzdélani — Skolsky zakon.

Vnitini fad SVC zabezpetuje realizaci piedeviim $kolského zdkona &. 561/2004 Sb., v platném znéni a
jeho provadécich predpisi.

Vnitini fad uvadi, stanovi a upravuje:
e Zakladni identifika¢ni udaje organizace.

¢ Vseobecna ustanoveni.

o Zakladni organizaéni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztahl déti, Zakd, student
a jejich zdkonnych zastupci a podrobnosti o pravidlech vzéjemnych vztahli s pedagogickymi
pracovniky.

e Pracovisté SVC, provoz a vnitini rezim.

e Bezpetnost a ochranu zdravi, ochrana pfed socidlng patologickymi jevy a pfed projevy
diskriminace, nepfatelstvi nebo nésili.

e Podminky zachdzeni s osobnim a svéfenym majetkem.
e StiZnosti a pfipominky.

e Zavéretna a pfechodna ustanoveni.



Prava a povinnosti a¢astniki zijmového vzdélavani

Utastnik zdjmového vzd&lavani ma privo:

Ugastnit se dle svého vlastniho uvaZeni a rozhodnuti zdjmového vzd&lavani organizovaného v SVC.
Na informace o priib&¢hu a vysledcich svého vzd&lavani.

Na svobodu mysleni, svédomi a vyznani.

Na vyjadfeni vlastniho nazoru (pfimé&fenou formou odpovidajici zasadam slugného chovéni).

Sdelovat pfipominky, vyhrady a naméty k €innosti SVC svému vedoucimu ZU (krouZku, klubu),
vedoucimu oddé&leni a feditelce SVC.

UZivat zafizeni SVC, pomticek a odborné literatury v souvislosti se z4jmovym vzdélavanim, v niz
se fidi pokyny vedouciho ZU, pedagoga volného &asu a jinych opravnénych osob.

Na ochranu pied v§emi druhy nasili a viemi formami zneuZ{véni.
Na poskytnuti pomoci v nesnézich.

PoZadat svého vedouciho o pomoc v ptipadé neporozuméni dané problematice z oblasti zdjmového
vzd€lavani nebo pii dlouhodobé nepiitomnosti v piipad¢€ nemoci.

Utastnik zdjmového vzd&lavani je povinen:

Chranit své zdravi, zdravi svych kamaradi a Géastniki zajmového vzdélavani, dodrzovat pravidla
hygieny, bezpetnosti a pozarni ochrany v prostorach SVC i mimo n&. P veskerém po&inan{ mit na
paméti nebezpedi Urazu.

Informovat o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiXich nebo jinych zavaZnych
skuteCnostech, které by mohly mit vliv na pribsh zajmového vzdélavani.

Dodrzovat zasady slusného a kulturniho chovani.

Chodit do SVC &istg, slugng a pfiméfené (dle Einnosti) upraven.

Do ZU ana aktivity SVC chodit v&as, shromazdovat se v prostorach k tomu uréenych a dbt pokynti
svého vedouciho nebo povétené osoby.

Boty a odév odkladat v prostorach k tomu uréenych. V prostorach SVC se pohybovat v pfeziivkach.

Ugastnici vSech aktivit v SVC odpovidaji za vlastni penize, cennosti a drahé piedméty (hodinky,
kalkulacky, mobily), které maji u sebe, v mistnostech v tadce a obledeni ve vyhrazeném prostoru
SVC. Za tyto v&ci zodpovida SVC pouze v pfipadech, Ze tyto vé&ci byly svéfeny do uschovy
pracovnikovi SVC. Ugastnici neponechdvaji cennosti v ¥atn& a viditelng poloZené na voln&
pfistupnych mistech.

DodrzZovat provozni fady udeben a prostor urlenych k ¢innosti a fidit se jimi.

Pfi pfechazeni z ucebny do udebny nebo do jinych prostor v ramci zafizeni se chovat slu$ng a
respektovat pokyny svého vedouciho.

Pii Cinnosti konané mimo vlastni zafizeni SVC se Hdit vnitinimi fady daného zafizeni (pokud se
jednd o Skoly a Skolska zafizeni), ve kterém probih4 ¢innost, a respektovat pokyny svého vedouciho
nebo jinych povéfenych osob.

S veskerym majetkem a pomiickami zachazet Setrng&. Za umyslné zni¢eny majetek bude vyZadovana
nahrada. Veskeré zptsobené ¢&i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodleng hlageny vedoucimu
krouzku (¢innosti), p¥ipadné v informacich SVC.



o Kazdé svévolné (zamémé, imyslné) poskozeni nebo zni&eni majetku SVC, tcastnik ZU, &i jinych

osob hradi ten, ktery poskozeni zavinil nebo jeho zakonny zastupce.

Béhem <&innosti neopoustét prostory, ve kterych probiha éinnost, bez védomi vedouciho dané
¢innosti.
Slusné se chovat na WC, dodrZovat pravidla osobni hygieny.

Kazdy traz, poranéni &i nehodu, k niZ dojde v prib&hu &innosti v SVC, jsou ticastnici povinni ihned
ohlasit svému vedoucimu nebo pfitomnému pedagogickému pracovnikovi.

Utastniku ZU neni dovoleno manipulovat s ohném bez dozoru dospélé osoby, nosit a drZet stfelné
zbran& a vybusniny, nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpiisobit iraz nebo ohroZovat mravni
vychovu.

Respektovat zakaz kouteni, uZfvani alkoholu a omamnych latek nebo psychotropnich latek ve viech
prostorach SVC. Je také zakdzéno pfichazet na innost SVC pod vlivem téchto latek

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikil a povéfenych osob vydané v souladu s pravnimi pfedpisy
a dodrZovat v plném rozsahu tento vnitini fad.

V pifpadé nemoZnosti zulastnit se pravidelnych schiizek zijmovych ttvard, jsou povinni
informovat o této skutednosti vedouciho krouzku nebo vedouciho zajmového odd€leni, a to zejména
prostfednictvim svych zakonnych zastupci.

Zletili Gcastnici jsou povinni oznamovat SVC tdaje podle § 28 odst. 3 zakona & 561/2004 Sb.,
$kolsky z4kon a dal$i idaje, které jsou podstatné pro pribéh zdjmového vzd€lavani nebo bezpecnost
ucastnika, a zmény v téchto udajich.

SVC neodpovida za ucastnika zajmového utvaru (dale jen ZU) v dob& mimo pfedem stanoveny
rozvth ZU, SVC zejména neni odpovédné za Gdastnika ZU béhem jeho cesty do zafizeni a ze
zafizeni, v dobé& pfedem znidmého odvolani Cinnosti, prerusem nebo pozd&jsi zahajeni Cinnosti.
Neodpovidé za G&astnika ZU ani tehdy, porusi-li u€astnik svym chovanim vnitfni fad ¢lent ZU, se
kterym byl sezndmen a piisluiny pedagogicky pracovnik o tomto poruSeni nevéd€l nebo tomu
nemohl zabranit.

Reditelka SVC miZe v piipadé zavazného poruseni povinnosti stanovenych vnitinim fadem
rozhodnout o podminéném vyfazeni (vyloudeni) nebo konedném/tplném vyfazeni (Vyloucem)
Gtastnika ZU z ¢innosti SVC. Zv1a3té hrubé slovni a umysiné fyzwke ttoky udastnika ZU vigi
ostatnim ucastnikdm, pfipadné pracovnikiim SVC se vzdy povazuji za zavazné zavinéné porusem
vnitfniho fadu, a dale opakované neuposlechnuti pokyni vedouciho ZU, soustavné naruSovani
¢innosti.

Zakonni zastupci Géastnikii zdjmového vzdé€lavani

Zakonni zastupci GSastnikii mohou vstupovat do spoleénych prostor uréenych k pfevlékani a
prezouvani d&ti a do prostor slouZicich ke shromazd’ovéni déti pfed zahdjenim Cinnosti zU.

Do prostor, kde probiha Cinnost ZU, smi vstupovat pouze po predchozi domluvé s vedoucim
krouzku (individuélni jednordzové konzultace). V tomto p¥{padé se ohlasi u vstupu a vyckaji na
pfichod pfislu$ného pedagoga nebo zamé&stnance.

Zikonnym zastupcim neni dovoleno pohybovat se volné a samostatné po budové SVC (véetnd
externich prostor), Sekat na déti na chodbach &i vstupovat do uceben a byt pfitomni vzdélavani.
Takové jednani je moZné pouze v ptipads, Ze se jedna o zajmovy Gtvar uréeny piimo pro spolecnou
udast rodi¢h sdétmi nebo v ptipadd, Ze pisemny souhlas s piitomnosti cizi dospélé osoby
v z&jmovym ttvarem ud&li viichni ostatni zakonni zastupci pfihlagenych déti. Takova vyjimka se
uplatiiuje obvykle u déti, které vzhledem ke svému dlouhodobému zdravotnimu €i psychickému
onemocnéni vyZaduji zapojeni asistenta.



V ostatnich pfipadech posoudi pracovnik v informacich u vstupu, zda a za jakych podminek bude
zékonny zastupce do prostor SVC vpustén (naptiklad pokud dit8 pfichazi do ZU pozdsji a sluzba
v informacich nemiiZe opustit své misto, je umoZnéno zikonnému zastupci doprovodit dit€ do
mista, kde probih4 &innost. Nasledné sluzba v informacich kontroluje, Ze dotyéna osoba opét
prostory opustila.

Rodide u¢astnikl zajmového vzd&lavani maji pravo se informovat o G&asti a chovani svého ditéte u
vedoucich ZU nebo vedoucich odd&leni

Rodige mohou vznaset dotazy a pfipominky k &innosti SVC vedoucim ZU nebo feditelce SVC

Rodice jsou povinni informovat vedouciho ZU 0 zméng zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich
ucastnika ZU nebo jinych zdvaznych skutednostech, které by mohly mit vliv na priib&h zdjmového
vzdélavani.

V ptipadg, Ze se Glastnik ZU nemie zGlastnit pravidelnych schiizek, jsou rodi¢e povinni
informovat o této skutetnosti vedouciho ZU nebo vedouciho oddéleni.

Rodice jsou povinni oznamovat SVC udaje podle § 28 odst. 3 zakona 561/2006 Sb. a dali udaje,
které jsou podstatné pro priib&h zdjmového vzdélavani nebo bezpetnost ugastnika, a zmény v t&chto
udajich.

Rodice jsou povinni zaplatit uplatu za zajmové vzd&lavani v terminech stanovenych feditelem SVC.

Pedagogicti a ostatni pracovnici

Pedagogi¢ti a ostatni zam&stnanci SVC ptichazi do prace slusn€ a korektn& obledeni (dané obledeni
odpovida vykonavané ¢innosti SVC nap¥. sportovni, turistické, spoletenské obleteni, atd.).

Vystupuji vii¢i u€astnikim zajmového vzdélavani s porozuménim a pochopenim, dodrzuji pravidla
sluSného chovani a rovného piistupu.

Jsou vZdy ochotni - dle danych moZnosti - pomoci a podat pozadované informace jak udastnikiim
zajmového vzdélavani, tak jejich zakonnym zastupctm.

Dodrzuji Vnitfni ¥4d SVC, Organizaéni fad, Provozni fady pracovist. Ridi se Zakonikem prace,
Pracovnim fadem pro zaméstnance $kol a $kolskych zatizeni a dal§imi zékony a pravnimi pfedpisy,
které jsou poZadovany pro jejich vykon préce.

VSichni pedagogitti pracovnici zajistuji BOZP déti pii Cinnostech, které pfimo souviseji se
zajmovym vzdélavanim. Dodrzuji predpisy k zajisténi BOZP a PO, pouZivaji pfi praci OOPP. Pti
razu poskytnou ditéti nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni 1ékafem. Uraz ihned hlasi
feditelce SVC a vyplni zdznam do knihy trazg, pfipadné vyplni pfedepsané formulaie.

Po skonceni ¢innosti piekontroluji potadek v uéebng, zavieni oken, vody atd. a odvedou &leny ZU
do $atny.

Pracovi§té SVC

Cinnosti organizované SVC probihaji:

i

V objektu SVC Détka Nachod, Zamecka 243, 54701 Néchod

2. 'V objektu ViZilov 305, 549 81 Mezimésti

3.

V mistech poskytovaného vzd&lavani v objektech gkol:

Komenského 425 Nachod 54701
Bartoniova 1005 Nachod 54701

Piikopy 1186  Nachod 54701
Drtinovo namésti 121 Staré Mésto nad Metuji 54701
PavliSovska 55 Babi 54701

1. Mije 365 Béloves 54701



Nachodska 85 Dolni Radechova 54911

Reznitkova 451  Nachod 54701
Prazska 931 Nachod 54701
Smitickych 740  Néachod 54701
Zdarky 137  Zdarky 54937
Ceské Cermna 65  Ceské Cermna 54921
Nachodska 288  Novy Hradek 54922
Denisovo nabfezi 673 Nachod 54701

V pronajatych uéebnach a té€locviénach zakladnich a stfednich Skol.

V objektech SVC Zameck4 243, 54701 Nachod a Vizitov 305, 549 81 Mezimésti

jsou ve viech mistnostech vyuZivanych k &innosti ucastnikl jejich provozni fady vyveSeny na
viditelném miste.

V mistech poskytovaného vzdélavani v objektech §kol - provoz a reZim Cinnosti v takovych
prostorach se fidi pokyny a pfedpisy provozovatele pfislusného objektu. Za realizaci téchto opatfeni
a seznameni Gdastnikil s provoznim fadem dané mistnosti odpovida zodpovédna osoba.

Pro &innost ZU jsou vyuZiviny na zakladé smluvnich vztahd také prostory v objektech jinych
provozovateld — dle typu &innosti (t8locviény, sportovni hala, u¢ebny zékladnich Skol). Provoz a
reZim éinnosti v takovych prostorach se ¥idi pokyny a pfedpisy provozovatele piislu$ného objektu.
Za realizaci téchto opatieni a sezndmeni u&astnikll s provoznim fadem dané mistnosti odpovida
zodpoveédna osoba.

Provoz SVC

Provoz je v SVC zajistovan po cely $kolni rok, tzn. vZdy od 1.9. do 31.8.nésledujiciho roku, a to i
ve dnech, kdy neprobiha $kolni vyucovani.

Jednotlive formy zajmového vzd€lavani jsou poskytoviny v souladu se Skolnim vzdélavacim
programem SVC a Planem &innosti SVC na piisluiny $kolni rok.

V pritb&hu $kolniho vyucovani (doby konéni pravidelné zajmové Cinnosti) je provoz v objektu svC
zajistovan ve viednich dnech v rozsahu od 8:00 do 21:00 hod. UZivéni prostor nad rémec stanovené
provozni doby je mozné vyhradné na zékladé pfedchozi souhlasu feditelky SVC.

Vikendové &innosti se konaji v rozsahu podle schvéaleného Planu prace SVC a v souladu se
schvalenou dokumentaci akce.

Prazdninové &innosti v obdobi Skolnich prazdnin (v dob€ mimo konani pravidelné zijmové
&innosti) jsou organizovany jako pobytové tébory a akce a piiméstské tabory a jednorazove vylety
a akce podle schvaleného planu a v rozsahu daném dokumentaci t€chto akei.

Pravideln4 &innost krouZzkd a ostatnich zajmovych utvari probihd v urenych prostorach podle
schvéleného rozvrhu. Rezim &innosti jednotlivych ZU a povinnosti jejich vedoucich i u€astniki je
stanoven v denicich ZU s piihlédnutim k mistu konéni, véku &lend a dal§im podminkéam. Cinnost
ZU je zahéjena zpravidla na potatku meésice fjna a ukonCena k 31.5. nasledujiciho roku. Pfipadné
vyjimky musi schvalit feditelka SVC (néhradni hodiny za odpadnuvsi hodiny v priib&hu $kolniho
roku, projekty apod.)

Vlastni akce SVC — jsou provadény po schvéleni predepsané pedagogické dokumentace, za jejich
ptipravu a prib&h odpovidaji interni pedagogiéti pracovnici v plném rozsahu.

Ostatni akce — tzn. akce organizované ve spolupraci a takové, u kterych SVC poskytuje pouze
provozm servis jinym subjektim, jsou provadény jen se souhlasem feditelky v dobé&, kdy prostory
SVC nejsou vyuZity pro hlavni &innost. Za pribéh techto akci odpovidaji pracovnici pofadajicich
subjektil. Dozor provadé&ji interni pracovnici SVC, tikastnici jsou povinni ¥idit se jejich pokyny.



Podminky pfijimani ucastnikia k zajmovému
vzdélavani

Podminky pFijiméani uéastniki k zajmové &innosti

v ry_ o

Cinnost SVC je urfena détem, zakiim, studentim a dal¥fm osobim bez ohledu na misto jejich trvalého
pobytu. Zajmové vzdélavani se uskutediiuje v piislusném Skolnim roce. Vekovy rozsah piijimanych
ucastnikl a minimalni (pfipadn& maximalni) podet Gtastnikt v zdjmovych krouZcich je vymezen pro kazdy
Skolni rok a pro kazdy zajmovy ttvar.

Pravidelna ¢innost

Do z&jmového tutvaru se G&astnik miiZe piihlsit na cely Skolni rok. Ve vyjime&ném piipads, po
schvileni feditelkou organizace, lze pfijmout Gdastnika v prib&hu $kolniho roku a nebo na dobu
vymezenou.

Podminkou pro pfijeti nezletilého udastnika (ditg, 74k, student) k pravidelné &innosti je podani ¥adné
vypln€né pisemné p¥ihlasky s vyznadenym souhlasem zdkonného zastupce (podpis) a zaplaceni
stanovencho poplatku — tplaty.

Podminkou pro pfijeti zletilého u€astnika k pravidelné zajmové Cinnosti je podani fadn& vyplnéné
pisemné pfihlaSky a zaplaceni stanoveného poplatku — uplaty.

Ptihlaska je platnym dokumentem $kolského zafizeni a osobni data udastnika se zapisuji do $kolni
matriky.

Dochézka ucastnikii je vedena v deniku zdjmového ttvaru.

Tdborova ¢innost a pobytové akce

Podminkou pro pfijeti i¢astnika (dit&, 4k, student) k pravidelné a taborové &innosti a dali &innosti,
spojené napiiklad i s pfenocovanim ulastnikil, je podani fadné vypln&né pisemné piihlasky s
vyznacenym souhlasem zékonného zéastupce (podpis).

V pfipadé pobytovych tibord v délce nad 5 dni je podminkou rovnéZ podani podepsaného
prohldSeni zdkonnych zéstupchi o bezinfek&nosti a vyjadieni 1ékate o zdravotni zplsobilosti

Prilezitostné, osvétové, informaéni a dalsi aktivity

Zptsob pfihlaSovani a evidence i¢astniki na ostatnich akcich je urden a pfedem dan v dokumentaci
dané Cinnosti (rozpodet, organizatni zajisténi akce, nabidkovy leték...). Ugastnici mohou vyplnit
dochézkovy list, $kolni a jiné kolektivy zpravidla odevzdavaji jmenny seznam Gdastnikd.

Na akce, kde je potitano s nédvitdvou Siroké vefejnosti, s navitévou velkého objemu ucastnikd,
je evidence na zékladé prodanych vstupenek nebo se vychazi z kvalifikovaného odhadu, popt. se
Ucastnici podepisuji do prezen&nich listin opatienych hlavikou zatizeni.

V n€kterych ptipadech jsou akce pro tastniky bez poplatku, jindy je stanovena finanéni spolutidast
(poplatek, vstupné, aj.) vySe a forma finanéni spolutidasti je urCena v dokumentaci dané &innosti
(rozpoCet, organizaéni zajisténi akce, nabidkovy letak. . 2



Spontanni aktivity

Neni vyzadovana pfihlaska ani vstupné

Formulafe piihlasek jsou jednotné pro pravidelné formy zajmového vzd€livani. Formulafe
pfihlaSek na tiborové a pobytové akce mohou byt navic doplnény o dalsi potfebné Gdaje (nebo
naopak n&které udaje neobsahovat) a jejich forma je odli$nd, vytvaii se individudln€ vzdy ke
konkrétn{ akci a to pedagogickym pracovnikem, ktery danou ¢innost organizuje. Tiskopisy
piihlasek jsou k dispozici v SVC a na webovych strankich zatizeni u jednotlivych akeci.

Podminky ukonéovani zdijmového vzdélavani
Zajmové vzdélavéni neni zakontovéano zkouskou, o jeho ukonéeni se i¢astnikiim nevydéava doklad.

Podle organizaénich a provoznich moznosti mohou byt s piihlédnutim k v€ku a stupni vyspélosti
Gdastnikdl vyddvana zavéretna osvédéeni o absolvovani zajmového vzd€lavani majici informativni
a upominkovy charakter.

Na zadost udastnika z4jmového vzd&lavani je moZné vystavit potvrzeni o absolvovéani zdjmového
vzdélavani, které obsahuje informaci o délce zdjmového vzd€lavani, hodinové dotaci a oboru
zajmového vzdélavani.

Zajmové vzdelavani je zpravidla ukon&eno, jestlize uastnik absolvuje stanovenou délku nebo je
¥adné odhlasen (v pfipadé nezletilych G¢astnikl zdkonnym zastupcem).

V piipadé opakovaného a hrubého poruSovani Vnitintho ¥adu SVC ulastnikem zdjmového
vzdélavani je feditelka SVC opréavnéna tohoto Gdastnika podmin&né nebo i nepodminéngd vyloudit

Uplata za zdjmové vzdé&lavani SVC

Podminkou pro piijeti k zdjmovému vzdé&lavani je véasna Ghrada uplaty za zjmové vzd€lavani.

Vyjimky lze uplatnit vyhradn& dle ustanoveni § 11 vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zjmovém vzdélavani
v aktudlnim znéni.

Vysi uplat za zajmové vzd€lavani poskytované SVC stanovi Feditelka v souladu se zikonem
&.561/2004 Sb., (3kolsky zakon) a vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdé€lavéni v aktudlnim
znéni.

Piisp&vek — uplata od ugastnikii za zajmové vzdélavani — je stanovena na kazdy Skolni rok. Vyse
uplaty je propocitdvana na jednotlivé krouZky, a to z diivodu rizné finan¢ni naro€nosti jednotlivych
z4jmovych utvart (pronjmy prostor, materialni zabezpeceni, Casova dotace apod.).

Uplata za tabory a pobytové akce se stanovi podle vypracovaného rozpoétu, ceny vstupného na
piileZitostné akce, vyukové programy a dal3i aktivity jsou kalkulovany podle aktudlnich nakladd a
ptipadného ziskéni grantové podpory a sponzorskych darQ a jsou zvefejiovany vzdy pred konanim
akce.



V piipadé ptihlaSeni uCastnika do z4jmové &innosti pozdéji je u€astnikovi stanovena alikvotni &ast
Uplaty.

Vedeni Skolni matriky a dokumentace akci SVC

Za vedeni $kolni matriky zodpovid4 ur&eny interni pedagogicky pracovnik - vedouci pravidelné
zajmové ¢innosti.

Za vedeni dokumentace zajmovych ttvart, akci a dalsich ¢innosti organizovanych SVC zodpovidaji
jednotlivi vedouci z4jmové &innosti.

Po ukonceni $kolniho roku je kolni matrika v&etné piihlagek uloZena v archivu. Dokumentace akei
ziistdva na odd€lenich a po roce miiZe byt uloZena do archivu. Jeji uloZeni se fidi Spisovym a
skartaénim fadem SVC.

Skolni matrika je vedena podle § 28 zakona €. 561/2004Sb. (8kolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich
pravnich uprav a piedpisi.

Bezpecnost a ochrana zdravi, ochrana pied socidlng

patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Zajistovani bezpetnosti, ochrany zdravi a ochrany pfed socidlné patologickymi jevy a projevy
diskriminace, nep¥atelstvi nebo nasili

DiileZitym prvkem ochrany pied socialng patologickymi jevy je i vychovné piisobeni na ucastniky
zajmového vzd€lavani zam&fené na zdravy zpisob Zivota.

V ramci zdjmového vzd&lavani jsou Gidastnici seznamovani nenasilnou formou a pfiméiend k jejich
v€ku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice s nebezpetim drogové zavislosti,
alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hradstvi
(gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovéni a jsou jim vysvétlovana
pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nésili monitoruji pedagogiéti pracovnici
SVC vztahy mezi détmi v ZU s cilem tesit ptipadné problémy mezi détmi jiz v jejich pogatcich.
Dle potieby a naléhavosti informuji o problémech také zakonné zastupce déti a hledaji s nimi feSeni.
Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni piiznivého socidlniho klimatu mezi
uCastniky navzdjem, mezi wdastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zdkonnymi zéstupci G¢astniki zdjmového vzd&lavani

Povinnosti i¢astniki zdjmového vzdélavani

VSichni pracovnici a u€astnici zajmového vzd&lavani se povinng zucastiiuji Skoleni BOZP a PO.
Zaméstnance SVC progkoli v BOZP a PO odborné zplisobila osoba. Externi zaméstnance proskoli
feditel SVC, popt. u vybranych &innosti piislusny pedagogicky pracovnik &i zastupce feditele.

Vedouci ZU seznami u¢astniky z4jmového vzdélavani s pravidly dodrZovani bezpe&nosti prace a
poZarni ochrany na prvnich schiizkach, provedou zépis do deniku.



VSichni zaméstnanci SVC dodrzuji pfi praci bezpe€nostni a zdravotni pfedpisy a kontroluji jejich
dodrZovani externimi pracovniky, détmi, mladezi a vefejnosti navstévujici zafizeni.

Utastnici akci se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich tc¢astnika.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde b&hem veskeré &innosti, jsou icastnici thned povinni
ohlasit pfitomnému pedagogovi, vedoucimu pracovnikovi, pipadné jinému pracovnikovi SVC.

V piipad¢ urazu zajisti vedouci zdjmového utvaru, pedagog nebo jiny pracovnik SVC zranénému
ucastniku zajmové ¢innosti osetieni, ptipadn€ doprovod k 1ékafi, informuje rodiCe a sepiSe zaznam
0 urazu, dale se ¥idi dle postupu pfi vzniku Skolniho trazu v ZU.

Utastnik zdjmového vzd&lavani bezodkladnd upozorni svého vedouciho nebo jiného pedagoga SVC
na jakékoliv projevy Sikanovani.

Ve viech prostorach SVC je zakézano pozivat alkoholické napoje a jiné omamné latky. Kazdy, kdo
zjisti poruseni tohoto nafizeni, je povinen na n€ upozornit vedouctho nebo jakéhokoliv zaméstnance
SVC.

Ucebny v prvnim patfe se z bezpenostnich ditvoda vétraji pouze za piitomnosti dospélé osoby.
Utastnici ZU maji zakazano se pohybovat ¢i jinak piisobit u otevien¢ho okna.

Ugastniktim ZU je zakézano manipulovat s elektrickymi spottebiéi, vypinadi a elektrickym vedenim
bez dozoru dospélé osoby.

Pii akcich mimo budovy SVC se pii prechézeni vozovek fdi &lenové pravidly silni¢niho provozu a
pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymi akcemi doprovazejici vedouci Cleny zv1ast’ pouti o
bezpelnosti. Pro spoleéné vyjezdy, zdjezdy, odbornd soustfedéni a tabory plati zvlastni bezpecnosti
pfedpisy, se kterymi jsou G¢astnici pfedem seznameni a svym podpisem tuto skutecnost stvrzuji.

V3ichni pracovnici SVC, viichni uéastnici zajmového vzdélavani i jejich zakonni zistupci jsou dale
povinni:

VsemoZné pfedchazet viem projeviim i naznaklim rasismu, xenofobie, agresivity a viem zptisobiim
Sikanovani, které nesmi byt v jakékoliv forme akceptovany.

PHi plnéni této povinnosti je dale tieba vénovat zvySenou pozomost vytvafeni piiznivého klimatu a
pocitu bezpeéi, osobnim piikladem rozvijet Zaddouci postoje ostatnich ulastniki zajmového
vzdélavani SVC.

Utastnici zdjmového vzdélavani se v piipadé pocitu ohroZeni ¢i skutetného ohroZeni mohou obratit
na kteréhokoliv pedagogického pracovnika nebo piimo na vedeni SVC.

Ohlasené ptipady musi byt neprodleng G¢inné feSeny a piipadné obéti poskytnuta okamzita pomoc.

Podminky zachazeni s osobnim a svérenym majetkem

Zaméstnanci SVC (interni a externi zameéstnanci)

Kazdy pracovnik je povinen dodrZovat na svém pracovisti a v prostorach, které mu byly svéfeny,
potadek.

Za soukromy majetek pracovnikil SVC nepiebira zodpovédnost. PouZivani soukromého majetku pfi
&innosti SVC musi byt schvaleno feditelkou SVC (zejména pokud se jedna o elektroniku ¢i naradi
podléhajici revizim ¢i pouZivani ochrannych pomtcek)

Vsechny zamykatelné skfin€ a mistnosti je nutno po skonéenf prace zamykat.
Veskeré zptisobené ¢i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodleng hlaseny feditelce svC

Externi zamé&stnanci pfebiraji kli€e od svétfenych prostor na zaklad¢ ptedavaciho protokolu (jedna se
zejména o externi prostory). Za prostory, ve kterych vykonavaji innost, prebiraji spoluzodpovédnost
s ostatnimi pracovniky.



e Za zamykéni budovy je zodpovédna sluzba SVC v informacich, ptipadné pracovnik SVC, ktery opousti
budovu posledni po ukonéeni své &innosti. V ptipadé konani akef o vikendech a v prazdninovych dnech
Je za toto zodpov&dny pracovnik, ktery je vedoucim konané akce. Pied uzaméenim prostor piekontroluje
zodpovédny pracovnik uzavieni vdech pouZitych mistnosti, oken, vodovodnich kohoutk®, vypnuti
elektrickych spotiebitd atd., aby nemohlo dojit ke $kods.

VyFizovani stiZnosti, podnéti a pripominek

e StiZnosti, podnéty a ptipominky k &innosti SVC mohou podavat uastnici zdjmového vzdé&lavani
nebo jejich zdkonni zdstupci samostatng, prostfednictvim vedoucich zajmovych &innosti nebo na
adresu sidla SVC: Zamecka 243, 54701 Nachod, nebo elektronicky na adresu:
decko@deckonachod.cz

o SVC fei v8echny takto obdrZené stiznosti a podnéty.

® SVC vyrozumi pisatele/stéZovatele o zplsobu feleni v piipads, Ze uvede své jméno, pfijmeni a
kontaktni adresu.

e V ptipadé podani stiznosti vyrozumi SVC pisatele do 30 dnfi od prokazatelného data dorudeni
stiZznosti 0 zavérech $eti‘eni.

Zavérecna a pirechodna ustanoveni

M T M

e Tento vnitini fad nabyva G¢innosti dnem 26.4. 2023 a je zavazny pro viechny zaméstnance SVC a
viechny ucastniky ¢innosti organizovanych SVC.

® Prokazatelné sezndmeni internich zamé&stnanct SVC s vnitfnim ¥adem je provedeno podpisovym
zdznamem v piiloze &. 1.

® Seznameni novych internich zaméstnanct SVC je provedeno pred piijetim do pracovniho poméru
a doloZeno podpisem na pracovni smlouvs.

® Prokazatelné sezndmeni Glastnikll zajmového vzd&lavani (jejich zdkonnych zastupcll) s timto
vnitinim f4dem je provedeno jeho publikovénim v prostorach $atny SVC. Vnitini fad je k dispozici
narecepci SVC, kam maji p¥{stup vSichni pracovnici, navitévnici a ti¢astnici zajmového vzdélavani.

® Sezndmeni s aktudlnim znénim vnitfniho ¥adu SVC stvrzuji téastnici (zdkonni zastupci Ucastnikil)
svym podpisem na piihlaSce.

¢ Tento vnitini ¥ad se vydava na dobu neurditou.

V Nachod€ dne 26.4.2023 ’

Ing. Kafefing Hicbschoya
Reditetka SV Détkos Nachod






